
 

 
SANNcompact GmbH, In den Fahrgärten 16, 67165 Waldsee 

info@sanncompact.de 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

Kaufmännischer Sachbearbeiter Buchhaltung/Personal (m/w/d) 

in Teilzeit/Vollzeit am Standort 67165 Waldsee 

Als Partner in der Wohnungswirtschaft haben wir uns auf die Ablesung und Abrechnung des individuellen 
Wärme- und Wasserverbrauchs sowie weiterer Betriebskosten spezialisiert. Mittlerweile blicken wir auf über 
25 Jahren Branchenerfahrung zurück. 

Bei der SANNcompact findest du ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem stetig wachsenden mittelständigen 
Messdienstunternehmen. Es erwarten Dich verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben, die durch 
ein eigenständiges Handeln geprägt sind. 

Deine Aufgaben bei uns: 

Buchhaltung 

• Kreditorenbuchhaltung und Vorbereitung der wöchentlichen Zahlläufe 
• Kreditorenstammdatenpflege 
• Direkter Ansprechpartner bei Rückfragen zu offenen Lieferantenrechnungen 
• Vertretung im Bereich Bankbuchhaltung und Debitorenbuchhaltung  
• Unterstützung bei der Vorbereitung des monatlichen Abschlusses zur Übergabe an den 

Steuerberater, sowie bei der Aufbereitung von Tabellen und Auswertungen im Buchhaltungsbereich 

Personal 

• Unterstützung der Personalverwaltung beim Führen von Urlaubs- und Zeiterfassungskonten 
• Abfrage der eAU (elektronische Arbeitsunfähigkeitsmeldung) und Pflege der Personalstammdaten 
• Unterstützung bei der Auswertung von Personaldaten und Personalstatistiken für das Berichtswesen  

Dein Profil: 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und praktische Erfahrungen in der Buchhaltung und im 
Personalwesen 

• Kenntnisse in DATEV von Vorteil 
• Sicherer Umgang mit MS-Office und die Bereitschaft, sich in neue Systeme einzuarbeiten 
• Gute Zahlenaffinität und hohe Kommunikationsbereitschaft 
• Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Wirtschaftliches Denken und Handeln 
• Lern- und Leistungsbereitschaft 
• Eigenverantwortliche Arbeitsweise 
• Kenntnisse in den Bereichen Heiz- und Nebenkostenabrechnungen oder Wohnungsverwaltung sind 

von Vorteil, aber nicht Bedingung 

Was wir Dir bieten: 

• Selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 
• Einen vielseitigen Arbeitsplatz mit spannenden Aufgaben 
• flache Hierarchien 
• Flexibel gestaltete Arbeitszeiten in Form von Gleitzeit 
• Betriebliche Krankenversicherung / Corporate Benefits/ Job-Rad  

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung und darauf Dich kennenzulernen! 
Bitte gib dabei Deinen möglichen Eintrittstermin sowie Deine Gehaltsvorstellung an. 
Für Rückfragen zu dieser Position steht Dir Frau Venturini unter 06236/47966-35 oder per Email: 
j.venturini@sanncompact.de gerne zur Verfügung.  
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